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Приказ № 182 от 01.09.2014 г.


ПОЛОЖЕНИЕ
о правилах приёма детей в 
группу дошкольного  образования и группы кратковременного пребывания  
I. Общие положения
.
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации»; Декларацией о защите прав детей; СанПиН 2.4.1.3049-13; Законом № 83 - ФЗ от 08.05.2010г. «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»; Положением о порядке комплектования воспитанниками муниципальных  дошкольных образовательных учреждений Могойтуйского района и иными действующими нормативными правовыми актами.
1.2. Настоящее Положение регулирует деятельность структурного подразделения  в части обеспечения детей дошкольного возраста местами в образовательном учреждении, а также определяет порядок приёма воспитанников .

II   Порядок комплектования и зачисления детей 
2.1. Комплектование групп воспитанниками основывается на принципах открытости, демократичности, выбора образовательных программ родителями (законными представителями), с учётом категории и возможностей семьи и наличия свободных мест.
2.2. Порядок комплектования  определяется Учредителем в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляется в Уставе.
2.3. В учреждение  принимаются дети в возрасте от 5 до 7 лет. Приём детей осуществляется на основании медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).
К заявлению о приеме ребенка дошкольного возраста прилагаются следующие документы:

- копия паспорта родителя(законного представителя);
- копия свидетельства о рождении ребенка;

- согласие на обработку персональных данных;

- для льготной категории граждан – документы, подтверждающие льготу.

2.4.  На основании направления руководитель самостоятельно осуществляет зачисление детей.
2.5. Внеочередным (первоочередным) правом определения детей в группы пользуются категории граждан, льготы которым установлены действующим законодательством.
2.6. При приёме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов учреждение обеспечивает необходимые условия для организации коррекционной работы, в группах по присмотру и уходу за детьми - условия, учитывающие особенности их психофизического развития.
2.7. Причиной отказа в приёме детей может быть только отсутствие свободных мест.

2.8. При приеме ребенка родителей (законных представителей) знакомят  с Уставом, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, с основными образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.
2.9. Взаимоотношения между учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором, который не может ограничивать установленные законом права сторон.  Договор заключается в двух экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям).
2.10. По состоянию на 1 сентября каждого года руководитель издаёт приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждает количественный состав сформированных групп. При поступлении ребёнка в течение года издаётся приказ о его зачислении.




III   Порядок отчисления детей 
3.1.
Отчисление детей может производиться в следующих случаях:

· при    достижении воспитанником возраста 7 лет;
· при систематическом невыполнении условий договора;
3.2. Отчисление детей может производиться также по заявлению родителей (законных представителей) в следующих случаях:

· при переводе ребёнка в другое образовательное учреждение;

· при смене места жительства;

· при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка, препятствующего его дальнейшему пребыванию учреждении;
· иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.

3.3. Личное дело ребёнка при отчислении в данных случаях выдаётся родителям (законным представителям). Отчисление детей оформляется приказом.

3.4.  Для отчисления ребенка родитель (законный представитель ребенка) представляет заявление не позднее, чем за 2 недели до ухода ребенка. В нем отмечает дату отчисления ребенка из детского сада.

3.5. Отчисление  ребенка  оформляется: 
- расторжением договора между школой  и родителями (законными представителями) ребёнка; 

- изданием приказа по Учреждению.

IV Делопроизводство
4.1. Прием и отчисление детей фиксируется в «Книге приказов по воспитанникам».

4.2.  Обязательной документацией по комплектованию являются списки детей по группам, которые утверждает директор.

  4.3. В учреждении ведётся «Книга учета движения детей» (Приложение 1), которая предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей.

«Книга учёта движения детей» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью учреждения. 
Ежегодно на 1 сентября директор подводит  итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в «Книге учёта движения детей»: сколько детей принято в течение учебного года и сколько выбыло (в школу и по другим причинам).

                                    Приложение №1

                                   к Положению о правилах приема детей в ДОУ

	№

п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Число, месяц, год рождения
	Домашний адрес, телефон
	Сведения о родителях
	Откуда прибыл ребенок
	Дата зачисления
	Дата и причина выбытия

	
	
	
	
	Ф.И.О. матери
	Место работы, должность, контактный телефон
	Ф.И.О. отца
	Место работы, должность, контактный телефон
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	









  Книга учёта движения детей








